SZKOYA PODSTAWOWA NR 2
im. Janusza Kusociriskiego
ul. Jozefa Pitsudskiego 18
74-300 Mysliborz
tel. 95 747 26 06

ZARZADZENIE NR .ao/w/zq / 00

Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 2 im. Janusza Kusocinskiego
z dnia 17.03.2020 r.
W sprawie
wprowadzenia do stosowania instrukeji kancelaryjnej, jednolitego
rzeczowego wykazu akt, instrukeji w sprawie organizacji i zakresu
dzialania skladnicy akt w Szkole Podstawowej nr 2 im. Janusza

Kusocinskiego w Mysliborzu

Podstawa prawna:

I. Art. 6 ust. 1 i2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym
iarchiwum ( Dz. U. z 2015 r. poz. 1446),

2. Rozporzgdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika
2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania
materialow archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji
niearchiwalnej ( Dz. U. poz.1743)

§1

Wprowadza si¢ do stosowania w Szkole Podstawowej nr 2 im. Janusza Kusocinskiego
w Mysliborzu:

1. Instrukcje kancelaryjna, ktora stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2. Jednolity rzeczowy wykaz akt, ktéry stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

3. Instrukcj¢ w sprawie organizacji i zakresu dzialania skladnicy akt, ktéra stanowi
zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Dokumentacj¢ spraw niezakonczonych powstala i zgromadzona przed dniem wejscia w zycie
niniejszego zarzadzenia zatatwia si¢ bez zmiany dotychczasowego znaku sprawy az do
zakonczenia sprawy.

§3

Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Szkole Podstawowej nr 2 im. Janusza
Kusociniskiego w Mysliborzu przed dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia podlega
ponownej kwalifikacji do kategorii archiwalnych okreslonych w jednolitym rzeczowym
wykazem akt, jezeli dotychczasowe przepisy okreslaja nizsza warto$¢ archiwalna tej
dokumentacji lub krétszy czas jej przechowywania.




§4

Zobowigzuj si¢ wszystkich pracownikéw do zapoznania si¢ z tresciag dokumentu i przyjecie
do stosowania.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.04.2020 r.
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